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ISTITUTO COMPRENSIVO “LUIGI FANTAPPIÈ” 
Via Vetulonia, 44 – 01100 VITERBO - Tel. 0761/343161 

Pec: vtic82900n@pec.istruzione.it E-mail: vtic82900n@istruzione.it 

Codice Fiscale 80014890562 – Codice Univoco Scuola UF1EZ0 – Codice Meccanografico VTIC82900N 

OGGETTO: Capitolato tecnico per l’avvio di una procedura per l’affidamento diretto 

del servizio di realizzazione di percorsi per il potenziamento delle competenze 

linguistiche degli studenti e percorsi formativi annuali di lingua e metodologia per 

docenti ai sensi dell’art. 1, comma 2, lettera a), del decreto-legge n. 76/2020, 

convertito, con modificazioni, dalla legge n. 120/2020, e successivamente modificato 

dall’art. 51, comma 1, lett. a), sub 2.1), del decreto-legge n. 77/2021, convertito, con 

modificazioni, dalla legge n. 108/2021, da espletarsi mediante lo strumento della 

Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), per 

un importo contrattuale pari a € 21.666,40 (Iva inclusa) - Progetto “Costruire il Futuro – 

Lingue STEM e Orientamento” (cod. M4C1I3.1-2023-1143-P-27773) Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del Merito n. 65/2023 Missione 4: Istruzione e ricerca Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università. 

Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi – Azioni di potenziamento delle 

competenze STEM e multilinguistiche.  

CIG: * 

CUP: I84D23001480006 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) Missione 4: Istruzione e ricerca Componente 
1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università. 
Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi – Azioni di potenziamento delle 
competenze STEM e multilinguistiche 
 

Titolo del progetto: Costruire il Futuro – Lingue STEM e Orientamento 

Codice avviso: M4C1I3.1-2023-1143 

Codice progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-27773 

CUP: I84D23001480006 
 

 

Linea di intervento A - Realizzazione di percorsi didattici, formativi e  
di orientamento per studentesse e studenti 

Linea di intervento B - Realizzazione di percorsi formativi annuali di lingua e di metodologia per 
docenti 
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* A partire dal 01.07.2024, nella trattativa diretta sul MEPA il CIG potrà essere richiesto nel momento dell’esame delle 

offerte 

Art. 1 

[Oggetto e natura dell’incarico] 

L’incarico avrà come oggetto la realizzazione dei percorsi formativi rivolti alle studentesse 

ed agli studenti sul potenziamento delle competenze linguistiche, nonché percorsi formativi 

annuali di lingua e metodologia per docenti assicurando la figura di docente esperto per 

le ore e le tematiche previste secondo la tabella sottostante:  

 

Linea di intervento Oggetto dell’incarico Edizioni Ore Target 

Realizzazione di 
percorsi didattici, 

formativi e  
di orientamento per 

studentesse e 
studenti 

Intervento A 

Potenziamento delle 
competenze linguistiche 
degli studenti finalizzati 

al conseguimento di una 
certificazione linguistica 

di livello A1 movers, 
anche in preparazione di 
mobilità nell’ambito del 
programma Erasmus+ 

1 30 Minimo 9 

 
Previsto 15 

Realizzazione di 
percorsi didattici, 

formativi e di 
orientamento per 

studentesse e 
studenti 

Intervento A 

Potenziamento delle 
competenze linguistiche 
degli studenti finalizzati 

al conseguimento di una 
certificazione linguistica 

di livello A2 Key for 
schools, anche in 

preparazione di mobilità 
nell’ambito del 

programma Erasmus+ 

1 30 Minimo 9 

 
Previsto 15 

Percorsi formativi 
annuali di lingua e 
metodologia per 

docenti 

Intervento B 

Corsi annuali di 
formazione linguistica 
per docenti in servizio, 

che consentano di 
acquisire una adeguata 
competenza linguistico-

comunicativa in una 
lingua straniera, 

finalizzata al 
conseguimento di 

certificazione di livello 
B1 secondo quanto 
previsto dal Quadro 
comune europeo di 
riferimento per la 

conoscenza delle lingue 
(QCER) e dal decreto 

2 22 Minimo 5 

 

Previsto 7 



 
 

 

 

3 

 
 

 

del Ministro 
dell’istruzione 10 marzo 

2022, n. 62; 

Percorsi formativi 
annuali di lingua e 
metodologia per 

docenti 

Intervento B 

corsi annuali di 
metodologia Content 

and Language 
Integrated Learning 

(CLIL) TKT B1/B2 CLIL 

2 22 Minimo 5 

 

Previsto 7 

Le azioni formative rivolte agli studenti (linea di intervento A) dovranno essere svolte in 

presenza, presso i locali dell’istituzione scolastici in base agli accordi con il dirigente 

scolastico e/o suo staff.   

Per la linea di Intervento B, i percorsi possono essere svolti in presenza, on line (sincrona) 

o con modalità ibrida, ma sempre garantendo la presenza sincrona del docente e dei 

corsisti, in coerenza con quanto richiesto dalla rispettiva UCS e dall’obbligo di 

documentazione delle attività. Si preferisce, tuttavia, stante le finalità didattiche connesse 

alle azioni formative, lo svolgimento delle attività in presenza.  

 

Art. 2  

[Importo dell’affidamento] 

Per i moduli indicati del percorso formativo viene definito un costo fisso di euro 79,00 per 

l’intervento A e di euro 122,00 per l’intervento B per ciascuna ora di formazione (docente 

esperto) rilevato dalle UCS del Ministero come da tabella sottostante:  

 

COSTI DIRETTI 

Descrizione voce di costo 

 

 

 

 

Numero 

di ore 

Importo 

orario UCS 

Totali 

Area Formativa: Docente Esperto per i percorsi 

indicati nella tabella (Intervento A) 

n° 2 Moduli Amministrazione digitale 

60 € 79,00 € 4.740,00 

Area Formativa: Docente Esperto per i percorsi 

indicati nella tabella (Intervento B) 

 

88 € 122,00 € 10.736,00 

IMPORTO TOTALE COSTI DIRETTI € 15.476,00 

 

COSTI INDIRETTI 

Descrizione voce di costo 

 

 

 

 

Numero 

di ore 

Tasso 

forfetario 

Totali 

Materiale didattico messo a disposizione per i 

percorsi formativi, certificazioni linguistiche, nonché 

altri servizi aggiuntivi (Intervento A) 

60 40% del costo 

diretto 

€ 1.896,00 
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Materiale didattico messo a disposizione per i 

percorsi formativi, certificazioni linguistiche, nonché 

altri servizi aggiuntivi (Intervento B) 

88 40% del costo 

diretto 

€ 4.294,40 

IMPORTO TOTALE COSTI INDIRETTI € 6.190,40 

 

Tipologia costo Importo massimo 

Costi diretti € 15.476,00 

Costi indiretti € 6.190,40 

Totale € 21.666,40 

 

Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nel capitolato allegato, in 

riferimento alla figura dell’esperto. 

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo del servizio di formazione, tutti i 

materiali didattici finalizzati alla realizzazione del percorso formativo e messi a disposizione 

a titolo non oneroso, con l’indicazione di quali di questi materiali rimarranno di proprietà della 

istituzione scolastica. Tutto il materiale, esplicitamente indicato nell’offerta tecnica, nei limiti 

dell’ammontare massimo del tasso forfetario (40%), sarà tenuto in considerazione come 

elemento positivo per l’eventuale aggiudicazione del contratto.  

Non sono ammessi costi aggiuntivi. 

Con l’invio dell’offerta, con allegato progetto esecutivo, disciplinare e capitolato firmati 

digitalmente dall’operatore economico costituiscono formale accettazione delle condizioni 

di cui al presente articolo anche se le stesse dovessero o potessero configurarsi come 

clausole vessatorie. 

 

Art. 3 

[Criteri di valutazione delle offerte] 

La procedura alla quale parteciperanno i soggetti invitati a seguito del presente avviso, 

si svolgerà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi 

dell’art. 108 comma 5 del Dlgs. 36/2023 ritenendo fissa la parte economica per cui gli 

operatori economici concorreranno solo sulla parte tecnica tenendo conto dei seguenti 

descrittori: 

- Erogazione pregressa documentabile della formazione al personale scolastico su 

tematiche inerenti ai percorsi formativi richiesti negli ultimi tre anni scolastici; 

- Titoli e competenze dei formatori documentate mediante CV; 

- Descrizione progettuale delle attività che verranno realizzate in relazione ai percorsi 

formati indicati nella tabella contenuta nell’articolo 1; 

- Eventuale materiale didattico messo a disposizione per i percorsi, nonché altri 

servizi accessori (ad esempio certificazioni linguistiche).  
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Art. 4 

[Modalità di presentazione delle offerte] 

L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, e 

porterà come valore offerto, il valore indicato nel presente disciplinare.  

L’offerta tecnica sarà presentata in aggiunta secondo il modello allegato al disciplinare e 

firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta interpellata.  

L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la 

piattaforma MEPA. 
 

Art. 5 

[Requisiti esperti e tutor individuati dall’operatore economico] 

All’atto della presentazione dell’offerta del servizio di formazione, il soggetto giuridico 

qualificato dovrà presentare l’elenco nominativo degli esperti e dei tutor coinvolti nelle attività 

formative. Nel dettaglio, gli esperti ed i tutor individuati dal soggetto giuridico affidatario, 

devono: 

• essere cittadino/a italiano/a ovvero essere cittadino/a di uno degli Stati dell’UE 

(specificare) 

• godere dei diritti civili e politici; 

• non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 

riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di 

provvedimenti amministrativi; non essere sottoposti a procedimenti penali; 

• essere in possesso di diploma di Istruzione Secondaria Quinquennale, laurea 

(Magistrale, o ciclo unico) a seconda dell’attività formativa da svolgere; 

• essere in possesso del requisito della particolare e comprovata specializzazione 

strettamente correlata al contenuto della prestazione richiesta, da documentare con 

apposito curriculum vitae. In particolare, il docente esperto dovrà essere un essere 

un formatore madrelingua o comunque in possesso di un livello di conoscenza e 

certificazione linguistica pari almeno a C1. Si rimanda, ai fini di una più esaustiva 

comprensione dei requisiti richiesti, alla lettura della nota MIUR prot. n. 38115 del 

18 dicembre 2017 (in particolare punto 2.2.h delle pagine 6 e 7).  

 

Art. 6 

[Oneri e obblighi dell’aggiudicatario] 

Oltre a quanto stabilito in precedenza sono a totale carico del soggetto giuridico 

aggiudicatario, senza dar luogo ad alcun compenso aggiuntivo, a nessun titolo, i seguenti 

oneri ed obblighi: 

1. tutte le spese sostenute per la formulazione dell’offerta; 
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2. tutte le spese di bollo eventualmente inerenti agli atti occorrenti per la fornitura del 
servizio dal giorno della notifica dell’aggiudicazione della stessa e per tutta la sua 
durata; 

3. l'obbligo di segnalare per iscritto, immediatamente, alla stazione appaltante ogni 
circostanza o difficoltà relativa alla realizzazione di quanto previsto. 

 

Art. 7 

[Rinvio ex lege] 

Per tutto quanto non espressamente indicato regolato e previsto dal presente capitolato si 

fa espresso riferimento a quanto prescritto in materia, in quanto compatibile, dalla vigente 

normativa comunitaria e nazionale. 

 

Viterbo, 05/09/2024 

 

                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                      Dr.ssa Valeria Monacelli 
                                                                                  (firmato digitalmente) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le informazioni sul trattamento dei suoi dati personali operato dall'Istituto e le modalità per l'esercizio dei suoi diritti sono disponibili 

alla sezione “privacy” del sito istituzionale www.icfantappie.edu.it 

http://www.icfantappie.edu.it/
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