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OGGETTO: Condizioni di Servizio (cd. Disciplinare di gara) per l’avvio di una 

procedura per l’affidamento diretto del servizio di realizzazione di n. 05 (cinque/00) 

LABORATORI DI FORMAZIONE SUL CAMPO da espletarsi mediante lo strumento 

della Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MEPA), per un importo contrattuale omnicomprensivo pari a € 9.360,00 - progetto 

“DigiFanta: la scuola verso la transizione digitale” (cod. M4C1I2.1-2023-1222-P-35540) 

Decreto del Ministro dell’istruzione e del Merito n. 66/2023 Missione 4: Istruzione e ricerca 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 

Università. Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 

del personale scolastico – Formazione del personale scolastico per la transizione digitale - 

Next Generation EU 

 

CIG: * 

CUP: I84D23003840006 

* A partire dal 01.08.2024, nella trattativa diretta sul MEPA il CIG potrà essere richiesto nel momento dell’esame delle 
offerte 

 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) Missione 4: Istruzione e ricerca 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università. Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale 
del personale scolastico – Formazione del personale scolastico per la transizione digitale 
(D.M. 66/2023). 

 
Titolo del progetto: DigiFanta: la scuola verso la transizione digitale 

Codice avviso/decreto: M4C1I2.1-2023-1222 

Codice di progetto: M4C1I2.1-2023-1222-P-35540 
CUP: I84D23003840006 
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Premessa 

1. La linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 

digitale per il personale scolastico” della Missione 4 – Componente 1 – del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza prevede la “creazione di un sistema multidimensionale 

per la formazione continua dei docenti e del personale scolastico per la transizione 

digitale”, con il coordinamento del Ministero dell’istruzione e del merito, la formazione di 

“circa 650.000 dirigenti scolastici, insegnanti e personale amministrativo, la creazione di 

circa 20.000 corsi di formazione”. La formazione del personale scolastico sulla 

transizione digitale riveste un ruolo strategico nel processo di innovazione di ciascuna 

scuola e di sviluppo professionale, anche per la sua complementarietà con la linea di 

investimento 3.2 “Scuola 4.0”. 

2. Tra i percorsi attivabili nell’ambito della linea di investimento 2.1 vi sono i laboratori di 

formazione sul campo. I Laboratori di formazione sul campo consistono in cicli di 

incontri di tutoraggio, mentoring, coaching, supervisione, job shadowing, affiancamento 

all’utilizzo efficace delle tecnologie didattiche e delle metodologie didattiche innovative 

connesse, in contesti didattici reali o simulati all’interno di setting di apprendimento 

innovativi, anche in coerenza con la linea di investimento “Scuola 4.0”, con rilascio finale 

di specifica attestazione. Gli incontri si svolgono in presenza. I Laboratori di formazione 

sul campo sono erogati a gruppi di almeno 5 unità che conseguono l’attestato finale. I 

Laboratori possono essere articolati in più incontri o come ciclo di workshop. Ciascun 

incontro è tenuto da un formatore esperto in possesso di competenze digitali e didattiche 

documentate, coadiuvato da un tutor. Le Unità di costo standard (UCS) sono pari a € 

122,00 per la figura del docente ed € 34,00 per la figura del tutor.  

3. Le presenti Condizioni di Servizio hanno ad oggetto l’affidamento del servizio di attività 

formative che si esplicano nella realizzazione di n. 05 (cinque/00) laboratori di 

formazione sul campo di cui al D.M. 66/2023 (di seguito, anche «Servizio»).  

4. Le Condizioni di Servizio contengono le modalità di svolgimento della procedura 

informale (di seguito, anche «Procedura»), volta alla selezione dell’operatore 

economico (di seguito, anche «Operatore Economico» o «Operatore» o 

«Concorrente») cui affidare il Servizio, ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. n. 

76/2020, da espletarsi mediante lo strumento della Trattativa Diretta sul Mercato 

elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

5. All’esito della Procedura, l’Istituto Comprensivo Luigi Fantappiè c.m. VTIC82900N (di 

seguito, anche «Stazione Appaltante» o «Istituto» o «Amministrazione») stipulerà il 

contratto (di seguito, anche «Contratto») con l’Operatore Economico individuato (di 

seguito, anche «Affidatario») sulla base del preventivo presentato da quest’ultimo (di 

seguito, anche «Preventivo»), nel caso in cui sia rispondente alle esigenze 

dell’Amministrazione. 

6. Il Contratto che verrà concluso dall’Istituto con l’Affidatario è integrato dalle presenti 

Condizioni di Servizio. 
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7. In particolare, dalle presenti Condizioni di Servizio non consegue in capo all’Istituto alcun 

formale obbligo di dare seguito all’iniziativa, né alcun interesse, diritto o situazione 

soggettiva di sorta, in capo all’Operatore che partecipa alla procedura.  

8. L’Istituto si riserva la facoltà di interrompere, modificare, prorogare o sospendere la 

presente Procedura, provvedendo, su richiesta del soggetto intervenuto, alla restituzione 

della documentazione eventualmente depositata senza che ciò possa costituire, in alcun 

modo, diritto o pretesa a qualsivoglia risarcimento o indennizzo. 

9. Ai sensi dell’art. 15, comma 1, del d.lgs. n. 36/2023 (di seguito, anche il «Codice»), 

l’esecuzione del Contratto è diretta dal Responsabile Unico del Progetto (di seguito, 

anche «RUP»), individuato nella persona del dirigente scolastico pro-tempore, dott.ssa 

Valeria Monacelli, che controlla i livelli di qualità delle prestazioni. 

10. Il Servizio è finanziato ricorrendo alle risorse previste dal Piano nazionale di ripresa e 

resilienza (di seguito, anche «PNRR»), di cui al Regolamento (UE) 2021/240 del 10 

febbraio 2021 e al Regolamento (UE) 2021/241 del 12 febbraio 2021 (PNRR), nonché 

dal Piano nazionale per gli investimenti complementari al PNRR, di cui all’articolo 1 del 

D.L. del 6 maggio 2021, n. 59 (di seguito, anche «PNC»).  

11. Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. 136/2010 così come modificata e 

integrata dal decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunica che il fornitore 

aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena 

la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si riserva la facoltà di 

attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti. 

 

Art. 1  

[Oggetto e importo dell’Affidamento] 

1. Oggetto della presente Procedura è l’affidamento del servizio relativo ad attività di 

formazione riconducibili a n. 05 laboratori di formazione sul campo. 

2. L’importo a base della Procedura, al netto del ribasso, è pari a € 9.360,00 (euro 

novemilatrecentosessanta/00) comprensivo di IVA e/o altre imposte e contributi di legge. 

3. I servizi richiesti dalla stazione appaltante sono contenuti nel capitolato tecnico allegato 

alle seguenti Condizioni di servizio (All. 2). 

4. Gli oneri di sicurezza per l’eliminazione dei rischi da interferenze del presente 

affidamento sono pari a € 0,00 (euro zero/00), poiché trattasi di servizi di natura 

intellettuale, anche se effettuati presso la stazione appaltante.  

5. Il concorrente potrà presentare la propria offerta indicando l’importo complessivo offerto 

sulla base di quanto previsto dal comma 3. 

6. Il servizio, complessivamente inteso, verrà remunerato a misura nel rispetto delle opzioni 

semplificate di costo.   

7. L’Operatore Economico dovrà garantire che lo svolgimento delle attività formative sia 

effettuato da personale in possesso di tutti i requisiti e i titoli previsti dalle normative 

vigenti e/o richiesti dalle disposizioni del Ministero dell’istruzione e del merito e si 
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obbliga a sottoporre il curriculum vitae di tutto il personale impegnato nella 

formazione all’Istituto committente, prima dell’avvio delle attività. 

8. L’Operatore Economico dovrà garantire il rispetto di tutti i requisiti tecnici e ambientali 

previsti dalla normativa europea e nazionale in ottemperanza al principio di non arrecare 

un danno significativo all’ambiente “Do No Significant Harm” (di seguito, anche 

«DNSH»), ivi incluso l’impegno a consegnare alla Stazione Appaltante la 

documentazione a comprova del rispetto dei suddetti requisiti.  

9. A tal fine, l’Operatore Economico è tenuto, in ogni caso, a presentare una dichiarazione 

sostitutiva ai sensi dell’artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 (All. B), 

circa il rispetto del principio DNSH di cui all’art. 17 del Regolamento UE 2020/852.  

 

Art. 2  

[Durata del Servizio] 

1. Il Servizio da affidare avrà durata pari a 9 mesi dalla data di sottoscrizione del contratto.  

2. Il Servizio dovrà essere effettuato nel rispetto del cronoprogramma e di milestone e 

target del PNRR e dovrà essere completato/a entro e non oltre la data del 30 settembre 

2025, pena l’applicazione delle penali. Resta in ogni caso inteso che eventuali ritardi 

nell’espletamento del servizio che possano determinare il mancato conseguimento del 

target finale e, quindi, il mancato rimborso a valere sul PNRR, costituiscono 

inadempimento contrattuale e non potranno in alcun modo essere addebitati 

all’Istituzione scolastica. 

Art. 3 

[Modifica del Contratto in fase di esecuzione] 

1. Fermo restando il rispetto di target e milestone del PNRR, in casi eccezionali, il contratto 

in corso di esecuzione può essere prorogato per il tempo strettamente necessario alla 

conclusione della procedura di individuazione del nuovo contraente se si verificano le 

condizioni indicate all’articolo 120, comma 11, del Codice. In tal caso il contraente 

originario è tenuto all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi prezzi, 

patti e condizioni previsti nel contratto.  

2. Il RUP effettua gli accertamenti in ordine alla sussistenza delle condizioni previste 

dall’articolo 120 del Codice. 

3. Le modifiche, nonché le varianti, del presente Contratto saranno autorizzate dal RUP. 

4. Il Contratto può parimenti essere modificato senza necessità di una nuova procedura, 

oltre a quanto previsto dal sopracitato comma 1 dell’art. 120, sempre che nonostante le 

modifiche, la struttura del Contratto e l’operazione economica sottesa possano ritenersi 

inalterate, se il valore della modifica è al di sotto di entrambi i seguenti valori: 

a. le soglie fissate all'articolo 14 del Codice; 
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b. il 10 per cento del valore iniziale del Contratto; in caso di più modifiche successive, 

il valore è accertato sulla base del valore complessivo del Contratto al netto delle 

successive modifiche. 

5. Sono sempre consentite, a prescindere dal loro valore, le modifiche non sostanziali. 

6. La modifica è considerata sostanziale quando altera considerevolmente la struttura del 

Contratto e l’operazione economica sottesa. In ogni caso, fatti salvo quanto prescritto ai 

precedenti punti 1 e 4, una modifica è considerata sostanziale se si verificano una o più 

delle seguenti condizioni: 

a. la modifica introduce condizioni che, se fossero state contenute nella procedura 

d'appalto iniziale, avrebbero consentito di ammettere candidati diversi da quelli 

inizialmente selezionati o di accettare un'offerta diversa da quella inizialmente 

accettata, oppure avrebbero attirato ulteriori partecipanti alla procedura di 

affidamento; 

b. la modifica cambia l'equilibrio economico del Contratto o a favore dell’Affidatario 

in modo non previsto nel Contratto iniziale; 

c. la modifica estende notevolmente l'ambito di applicazione del Contratto; 

d. un nuovo contraente sostituisce quello cui la Stazione Appaltante aveva 

inizialmente affidato l'appalto in casi diversi da quelli previsti dal comma 1, lettera 

d) dell’art. 120 del Codice. 

7. Il Contratto è sempre modificabile ai sensi dell’art. 9 del Codice. 

8. Ai sensi dell’art. 120, comma 9, del Codice, la Stazione Appaltante, qualora in corso di 

esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a 

concorrenza del quinto dell’importo del Contratto, ossia per un importo pari a € 1.872,00 

al lordo di I.V.A. e/o di altre imposte e contributi di legge, potrà imporre all’Appaltatore 

l’esecuzione alle stesse condizioni previste nel presente Contratto. In tal caso 

l’Appaltatore non potrà far valere il diritto alla risoluzione del Contratto ed è tenuto a 

eseguire le nuove prestazioni, previa sottoscrizione di un atto di sottomissione, agli stessi 

prezzi e condizioni del Contratto originario, senza diritto ad alcuna indennità ad 

eccezione del corrispettivo relativo alle nuove prestazioni.  

9. Le variazioni sono valutate ai prezzi di Contratto, ma se comportano prestazioni non 

previste dal Contratto e per le quali non risulta fissato il prezzo contrattuale, si provvede 

alla formazione di nuovi prezzi. I nuovi prezzi sono valutati: 

a) ragguagliandoli a quelli di prestazioni consimili compresi nel Contratto; 

b) quando sia impossibile l’assimilazione, ricavandoli totalmente o parzialmente da 

nuove analisi effettuate avendo a riferimento i prezzi alla data di formulazione 

dell’offerta, attraverso un contraddittorio tra il RUP e l’Esecutore, e successiva 

approvazione da parte del RUP. 

10. Ove da tali calcoli risultino maggiori spese rispetto alle somme previste nel quadro 

economico, i prezzi sono approvati dalla Stazione Appaltante, su proposta del RUP.  
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11. Se l’Esecutore non accetta i nuovi prezzi così determinati e approvati, l’Istituto può 

ingiungergli l’esecuzione delle prestazioni o la somministrazione dei materiali sulla base 

di detti prezzi, comunque ammessi nella contabilità; ove l’Esecutore non iscriva riserva 

negli atti contabili, i prezzi si intendono definitivamente accettati. 

12. Ai sensi dell’art. 5 dell’Allegato II.14 del Codice, l’Istituto comunica all'A.N.AC. le 

modificazioni al Contratto di cui all’articolo 120, commi 1, lettera b), e 3, del codice, entro 

trenta giorni dal loro perfezionamento. L'Autorità pubblica sulla sezione del sito 

Amministrazione trasparente l'elenco delle modificazioni contrattuali comunicate, 

indicando la prestazione, la Stazione Appaltante, l'Affidatario, il progettista, il valore della 

modifica. 

Art. 4 

[Requisiti generali] 

1. Gli Operatori economici, ammessi a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del 

Codice, devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine 

generale previsti dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.  

2. La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale avviene, ai sensi della 

delibera A.N.A.C. n. 262 del 20 giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 

2023, accedendo al Fascicolo virtuale dell’Operatore economico (a seguire anche 

«FVOE») tenendo conto delle soglie di obbligatorietà di consultazione del FVOE stabilite 

dal codice dei contratti pubblici d. lgs. 36/2023.  

3. In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, la Stazione Appaltante 

verifica la sussistenza dei requisiti di ordine generale non disponibili nel FVOE secondo 

le modalità previste dall’art. 12, comma 12.4, lett. a), della Delibera ANAC n. 262 del 20 

giugno 2023. 

4. Le circostanze di cui all’articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La 

sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo 

contraddittorio con l’operatore economico. 

5. Un Operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del 

d.lgs. n. 36/2023, ad eccezione delle irregolarità contributive e fiscali definitivamente e 

non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self 

cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  

6. Se la causa di esclusione si è verificata prima della presentazione del Preventivo, 

l’Operatore economico indica nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente: 

a) descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6, del Codice;  

b) motiva l’impossibilità di adottare dette misure e si impegna a provvedere 

successivamente. L’adozione delle misure è comunicata alla Stazione 

Appaltante.  

7. Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione del 

Preventivo, l’Operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 

del Codice dandone comunicazione alla Stazione Appaltante. 
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8. Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque 

danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le 

circostanze in modo globale, collaborando attivamente con le autorità investigative e di 

aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al 

personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 

9. Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’Operatore Economico non 

è escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la Stazione 

Appaltante ne comunica le ragioni all’Operatore Economico.  

10. Non può avvalersi del self-cleaning l’Operatore economico escluso con sentenza 

definitiva dalla partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso 

del periodo di esclusione derivante da tale sentenza.  

11. Sono esclusi gli Operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 

53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001. Ai sensi dell’art. 21 del d.lgs. n. 39/2013, ai 

fini dell’applicazione del divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001, 

devono considerarsi dipendenti delle pubbliche amministrazioni anche i soggetti titolari 

di uno degli incarichi di cui al d.lgs. n. 39/2013 medesimo, ivi compresi i soggetti esterni 

con i quali le pubbliche amministrazioni, gli enti pubblici o gli enti privati in controllo 

pubblico abbiano stabilito un rapporto di lavoro, subordinato o autonomo. 

12. Sono comunque esclusi gli Operatori economici che siano incorsi, ai sensi della 

normativa vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione. 

 

Art. 5 

[Pari opportunità di genere e generazionali] 

1. Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla 

legge 29 luglio 2021, n. 108, sono esclusi dalla presente Procedura gli Operatori 

economici che occupano oltre 50 dipendenti, nel caso di omessa produzione, in sede di 

presentazione del Preventivo, di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del 

personale maschile e femminile, redatto ai sensi dell’art. 46 del d.lgs. n. 198/2006, con 

attestazione della sua conformità a quello eventualmente trasmesso alle 

rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere regionale di parità, ovvero, 

in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del citato articolo 46, con 

attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali e alla 

consigliera e al consigliere regionale di parità. 

2. Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, il requisito di cui al punto precedente 

deve essere soddisfatto, relativamente alla situazione in cui ciascuna impresa versa 

rispetto a quanto ivi prescritto: 

a) da ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o 

GEIE; 

b) da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla 

rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 
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3. Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, costituisce causa di esclusione dalla 

Procedura dell’Operatore economico concorrente, il mancato rispetto al momento della 

presentazione del Preventivo, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con 

disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68.  

4. Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, l’Operatore economico si impegna, 

a pena di esclusione, in caso di aggiudicazione del Contratto, ad assicurare: 

- una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione giovanile;  

- una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione femminile;  

delle assunzioni necessarie per l’esecuzione del servizio stesso o per la realizzazione 

di attività ad esso connesse o strumentali, calcolate secondo le modalità indicate dalle 

Linee Guida approvate con decreto della Presidenza del Consiglio dei ministri, 

Dipartimento delle pari opportunità, del 7 dicembre 2021, pubblicato sulla G.U.R.I. n. 

309 del 20 dicembre 2021. 

5. Sono esclusi dalla presente Procedura gli Operatori economici, con un numero di 

dipendenti pari o superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che, nei dodici mesi 

precedenti al termine di presentazione del Preventivo, hanno omesso di produrre alla 

Stazione Appaltante di un precedente contratto di appalto, finanziato in tutto o in parte 

con fondi del PNRR o del PNC, la relazione di cui all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 

77/2021. 

 

Art. 6 

[Requisiti speciali] 

1. L’Operatore economico invitato, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei 

requisiti previsti nel presente articolo. 

2. La verifica del possesso dei requisiti di ordine speciale avviene, ai sensi della delibera 

A.N.A.C. n. 262 del 20 giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 2023, 

accedendo al Fascicolo virtuale dell’Operatore economico. 

3. In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, l’Operatore economico è 

tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova dei requisiti 

speciali, qualora questi non siano già disponibili nel fascicolo, ai sensi di quanto previsto 

dall’art. 12, comma 12.4, lett. b), della Delibera ANAC n. 262 del giugno 2023. 

Requisiti di idoneità professionale 

1. L’Operatore economico, a pena di esclusione, deve essere in possesso dei seguenti 

requisiti di idoneità professionale: 

- essere iscritto nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e 

agricoltura per attività coerenti con quelle oggetto di Affidamento; 

 

L’Operatore economico non stabilito in Italia, ma in altro Stato Membro, dovrà provare 

l’iscrizione in uno dei registri professionali commerciali degli altri Stati membri di cui 

all’allegato II.11 del Codice.  
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Per la comprova del requisito, l’iscrizione nel Registro è acquisita d’ufficio dalla 

Stazione Appaltante in conformità alla delibera A.N.AC. n. 464 del 27 luglio 2022. 

L’Operatore stabilito in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le 

informazioni utili alla comprova del requisito, se disponibili. 

 

Art. 7 

[Termini e modalità di redazione del Preventivo] 

1. Il Preventivo, complessivamente inteso come l’insieme della documentazione 

amministrativa, del preventivo economico (di seguito, anche «Preventivo Economico») 

e del preventivo tecnico (di seguito anche «Preventivo Tecnico») sarà vincolante per 

l’Operatore Economico per il termine di 180 (centottanta) giorni solari dalla data ultima 

fissata per la scadenza del termine di presentazione del Preventivo. Ai sensi dell’art. 17, 

comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, l’Istituto si riserva la facoltà di chiedere all’Operatore il 

differimento del termine. 

2. L’Operatore economico invitato dovrà presentare il Preventivo, nel corso della procedura 

telematica, entro la data e l’ora indicata sul sistema, mediante il portale 

www.acquistinretepa.it, pena l’irricevibilità del Preventivo e comunque la sua 

irregolarità.  

3. L’Operatore economico dovrà compilare o inviare tramite il sistema i seguenti documenti: 

(i) Documenti di carattere amministrativo: 

a) il documento di gara unico europeo elettronico (DGUE), laddove previsto, 

contenente le dichiarazioni di cui agli artt. da 94 a 98, nonché di cui agli artt. 100, 

103 e 162 del Codice. Gli operatori economici dovranno scaricare il format di 

DGUE (All. A) messo a disposizione dall’Istituzione Scolastica, compilarlo e 

ricaricare il DGUE compilato a sistema con la restante documentazione di 

carattere amministrativo. Per le istruzioni sulla compilazione del DGUE si rinvia 

al seguente link: Documento di Gara Unico Europeo - Wiki Acquisti in rete PA 

(acquistinretepa.it). 

Si rammenta che in base al Comunicato relativo alle Linee guida per la 

compilazione del modello di formulario di Documento di Gara unico Europeo 

(DGUE) approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della 

Commissione del 5 gennaio 2016, per le procedure di cui all’articolo 50, comma 

1, lettere a) e b) di importo inferiore a 40.000 euro, l’articolo 52 del Codice 

prevede che gli operatori economici attestano il possesso dei requisiti con 

dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (All. B).  

b) una dichiarazione sostitutiva del concorrente, resa ai sensi e per gli effetti 

degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000, nella quale 

l’Operatore economico fornisca le informazioni rilevanti richieste dalla Stazione 

Appaltante, secondo quanto previsto nello schema di dichiarazione sostitutiva 

del concorrente (All. B); 

http://www.acquistinretepa.it/
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Documento_di_Gara_Unico_Europeo#Compilazione_del_DGUE_da_parte_dell%27Operatore_Economico
https://wiki.acquistinretepa.it/index.php/Documento_di_Gara_Unico_Europeo#Compilazione_del_DGUE_da_parte_dell%27Operatore_Economico
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c) la dichiarazione sostitutiva del concorrente in merito sul rispetto dei principi di 

D.N.S.H. (Do Not Significant Harm) (All. C);  

d) la dichiarazione sostitutiva del concorrente per l’individuazione del titolare 

effettivo, sottoscritta digitalmente, resa ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 

47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 (Allegato D);  

e) la dichiarazione sostitutiva del concorrente relativa all’assenza di conflitti di 

interessi in capo all’Operatore economico e al titolare effettivo, resa ai sensi e 

per gli effetti degli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000 (All. 

E);  

f) il Modulo di tracciabilità dei flussi finanziari, secondo il format (All. F) alle 

presenti Condizioni di Servizio;  

g) La dichiarazione di impegno alla costituzione della garanzia definitiva 

secondo il format (All. G) alle presenti Condizioni di Servizio; 

h) La dichiarazione sul rispetto della normativa sulla disabilità secondo il format (All. 

H) alle presenti Condizioni di Servizio; 

i) La dichiarazione sulla situazione occupazionale e pari opportunità di genere 

e generazionali secondo il format (All. I) alle presenti Condizioni di Servizio;  

j) il Patto di Integrità, secondo il format (All. L) alle presenti Condizioni di Servizio. 

La documentazione di cui alle precedenti lettere da b) a j) dovrà essere sottoscritta 

digitalmente dall’Operatore economico. 

(ii) Preventivo Economico, nel quale dovrà essere indicato:  

▪ l’importo offerto in cifre e lettere; 

I valori offerti, al netto dell’I.V.A. e/o altre imposte o contributi di legge, dovranno essere 

indicati sia in cifre che in lettere. In caso di discordanza fra i suddetti valori saranno 

ritenuti validi quelli indicati in lettere. 

In caso di indicazione di valori recanti un numero di cifre decimali dopo la virgola 

superiore a 2, saranno considerate esclusivamente le prime 2 cifre decimali e il 

Preventivo Economico medesimo verrà adeguato per arrotondamento. 

Saranno esclusi i preventivi plurimi, condizionati, alternativi o espressi in aumento 

rispetto all’importo a base della Procedura. 

Il Preventivo economico non potrà presentare correzioni che non siano espressamente 

confermate e sottoscritte a margine dall’Offerente, lasciando in evidenza gli elementi 

oggetto di correzione. 

6. Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere prodotti in lingua 

italiana. In caso di documenti in lingua diversa da quella italiana gli stessi dovranno 

essere accompagnati da una traduzione giurata. 

7. Tutti i documenti elencati nel presente articolo dovranno essere sottoscritti con 

firma digitale dal legale rappresentante o dal soggetto comunque abilitato a impegnare 

l’offerente. In caso di sottoscrizione ad opera di soggetto diverso dal legale 
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rappresentante, dovrà essere prodotta anche copia scansionata del titolo abilitativo, 

sottoscritta con firma digitale. 

8. Per le modalità di inserimento dei suddetti documenti sul portale www.acquistinretepa.it, 

si rinvia ai Manuali d’uso del Sistema di e-Procurement, disponibili sul medesimo portale. 

 

Art. 8 

[Soccorso Istruttorio] 

1. Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del d.lgs. n. 36/2023, 

possono essere sanate le carenze della documentazione amministrativa ma non quelle 

della documentazione che compone il Preventivo Economico e Tecnico.   

2. Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o 

irregolarità dei documenti richiesti per la partecipazione alla procedura di gara, con 

esclusione della documentazione che compone il preventivo economico e il preventivo 

tecnico. Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono 

assolutamente incerta l’identità del Concorrente. In particolare:  

(i) il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile 

mediante soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

(ii) l’omesso o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul 

possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o 

irregolarità della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;  

(iii) il difetto di sottoscrizione delle dichiarazioni richieste e del Preventivo è sanabile;  

(iv) non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità 

con le quali l’Operatore intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, 

il rispetto delle condizioni di partecipazione e di esecuzione di cui all’articolo 5 delle 

presenti Condizioni di Servizio;  

(v) sono sanabili l’omessa dichiarazione sull’aver assolto agli obblighi di cui alla legge 

n. 68/1999 e, per il concorrente che occupa oltre cinquanta dipendenti, l’omessa 

presentazione di copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale 

maschile e femminile, redatto ai sensi dell’articolo 46 d.lgs. n. 198/2006, e la 

trasmissione dello stesso alle rappresentanze sindacali e ai consiglieri regionali di 

parità, purché redatto e trasmesso in data anteriore al termine per la presentazione 

del Preventivo;  

(vi) non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omesso impegno ad assicurare, in 

caso di aggiudicazione del contratto, l’assunzione di una quota di occupazione 

giovanile e femminile di cui all’articolo 5 delle presenti Condizioni di Servizio.  

3. Ai fini del soccorso istruttorio la Stazione Appaltante assegna all’Operatore economico 

un congruo termine – non inferiore a cinque e non superiore a dieci giorni – perché siano 

rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i 

soggetti che le devono rendere nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere 

inserita la documentazione richiesta.  

http://www.acquistinretepa.it/
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4. In caso di inutile decorso del termine, la Stazione Appaltante procede all’esclusione 

dell’Operatore Economico dalla procedura. 

5. Ove l’Operatore economico produca dichiarazioni o documenti non perfettamente 

coerenti con la richiesta, la Stazione Appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o 

chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, 

fissando un termine a pena di esclusione.  

6. La Stazione Appaltante può sempre chiedere chiarimenti sui contenuti del preventivo 

economico e del preventivo tecnico e su ogni loro allegato. L’Operatore economico è 

tenuto a fornire risposta nel termine assegnato dalla Stazione Appaltante che non può 

essere inferiore a cinque giorni e superiore a dieci giorni. I chiarimenti resi dall’Operatore 

Economico non possono modificare il contenuto del preventivo. 

 

Art. 9 

 [Modalità di valutazione del preventivo] 

1. La Stazione Appaltante affiderà pertanto il Servizio nel caso in cui ritenga che il 

Preventivo sia rispondente alle proprie esigenze. 

2. Il Preventivo presentato dall’Operatore economico verrà valutato sulla base dei seguenti 

aspetti (elenco esemplificativo e non esaustivo): 

a) adeguatezza delle soluzioni proposte alle esigenze della Stazione Appaltante; 

b) eventuale ribasso dell’importo posto a base della procedura; 

c) cronoprogramma coerente con le scadenze fissate dal PNRR e dall’Istituto e rispetto 

tassativo della data di consegna del Servizio; 

d) offerta di servizi aggiuntivi accessori strumentali alle attività formative richieste per il 

raggiungimento dei milestone e target del PNRR.  

3. Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, 

pertanto, non si rientra nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D. Lgs. n. 36/2023. 

 

Art. 10 

[Svolgimento della Procedura] 

1. Alla scadenza del termine per la presentazione del Preventivo, la Stazione Appaltante, 

nella persona del Responsabile Unico del Progetto aprirà la busta virtuale contenente i 

documenti del Preventivo inviato dall’Operatore economico, e procederà all’esame e alla 

relativa valutazione a sistema, con le modalità indicate sulle «Regole di E-Procurement 

della Pubblica Amministrazione» e nel rispetto delle previsioni del Codice. 

2. Il Responsabile Unico del Progetto procederà all’apertura del Preventivo e alla sua 

valutazione.  

 



 
 

13 

 

Art. 11 

[Aggiudicazione e stipulazione del Contratto] 

1. Se il Preventivo presentato dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle 

esigenze della Stazione Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto del Servizio 

allo stesso ai sensi dell’art. 1, comma 2, lett. a), del D.L. 76/2020, convertito, con 

modificazioni, dalla Legge n. 120/2020, e successivamente modificato dall’art. 51, 

comma 1, lett. a), sub 2.1), del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla legge 

n. 108/2021, dopo aver verificato il possesso dei requisiti in capo al medesimo ai sensi 

dell’art. 17, comma 5, del d.lgs. n. 36/2023. 

2. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione e alla relativa 

segnalazione all’ANAC. 

3. La Stazione Appaltante procederà a stipulare con l’Operatore economico affidatario il 

Contratto, secondo il form allegato sub 4 alle presenti Condizioni di Servizio. 

4. In caso di esito negativo dei controlli sui requisiti di partecipazione, la Stazione 

Appaltante procederà:  

(i) a dichiarare decaduto dall’affidamento l’Operatore economico;  

(ii) a risolvere il Contratto medio tempore stipulato.  

5. Qualora il Preventivo non risulti conveniente o idoneo in relazione all’oggetto del 

Contratto, la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento 

anche alla luce della natura informale e non vincolante della presente Procedura per la 

Stazione Appaltante. 

6. Il Contratto dovrà in ogni caso essere restituito dall’esecutore entro 5 (cinque) giorni 

dalla comunicazione dell’aggiudicazione e dovrà essere sottoscritto digitalmente dal 

legale rappresentante della ditta, o da persona abilitata ad impegnare l’ente o impresa. 

In tale ultimo caso, dovrà essere prodotta in atti copia scansionata della fonte dei poteri, 

sottoscritta con firma digitale. 

7. La garanzia definitiva di cui all’art. 53, comma 4, del d.lgs. n. 36/2023, qualora richiesta, 

dovrà essere trasmessa entro il termine di 5 (cinque) giorni prima della stipula del 

Contratto o comunque entro altro termine che sarà indicato dalla Stazione Appaltante. 

 

Art. 12 

[Divieto di cessione del contratto e subappalto] 

1. In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto 

all’Affidatario di cedere e subappaltare il Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 

120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di modifiche soggettive. 

2. L’Affidatario è responsabile in solido nei confronti della Stazione Appaltante 

dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto.  
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Art. 13 

[Referenti contrattuali] 

1. Per eventuali informazioni è possibile contattare via e-mail il Responsabile Unico del 

Procedimento, salvo diversa determinazione, all’indirizzo mail 

vtic82900n@pec.istruzione.it  

 

Art. 14 

[Spese] 

1. Sono a totale ed esclusivo carico dell’Affidatario le spese per la stipulazione del 

Contratto e ogni relativo onere fiscale ivi comprese le spese di bollo e di copie, esclusa 

soltanto l'IVA. 

Art. 15 

[Allegati] 

▪ All. A: DGUE (qualora previsto in base alla normativa vigente);   

▪ All. B: Schema di dichiarazione sostitutiva del concorrente; 

▪ All. C: Modello di dichiarazione sul rispetto dei principi di DNSH;  

▪ All. D: Modello di dichiarazione per l’identificazione del titolare effettivo in caso di 

persona giuridica privata, di cui al Decreto del Presidente della Repubblica 361/2000; 

▪ All. E: Modello di  autodichiarazione relativa all’assenza di conflitti di interesse; 

▪ All. F: Modello di tracciabilità dei flussi finanziari;  

▪ All. G: Modello di dichiarazione di impegno alla costituzione della garanzia definitiva; 

▪ All. H: Modello di dichiarazione sul rispetto della normativa sulla disabilità; 

▪ All. I: Modello di dichiarazione sulla situazione occupazionale e sul rispetto delle pari 

opportunità di genere e generazionali;  

▪ All. L: Patto di integrità;  

▪ All. 1: Offerta tecnica; 

▪ All. 2: Capitolato;  

 

Viterbo, 11/11/2024 

 

                                                                     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                      Dr.ssa Valeria Monacelli 
                                                                                  (firmato digitalmente) 

 

 

 

Le informazioni sul trattamento dei suoi dati personali operato dall'Istituto e le modalità per l'esercizio dei suoi diritti sono disponibili 

alla sezione “privacy” del sito istituzionale www.icfantappie.edu.it 

mailto:vtic82900n@pec.istruzione.it
https://onelegale.wolterskluwer.it/normativa/10LX0000144162SOMM
http://www.icfantappie.edu.it/
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